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行政院環境保護署環境教育機構認證展延申請書 

※申請單位請完整填寫本表紅線框內各欄並備齊各項文件。 

認證證書 

證號 
 

機構名稱  機構統一編號  

機構地址 
□□□□□          縣/市            鄉/鎮/市/區             路/街                    
                    段         巷         弄          號        樓之 

機構開辦課程 

地址 

□同上 

□□□□□          縣/市            鄉/鎮/市/區             路/街             
段         巷         弄          號        樓之 

負責人姓名  機構網址  

全職環教專業 

人員姓名 
 

全職環教專業人員 

認證核准字號 

 
 

【經教育部管道申請者，請加註勾選□教育部】 

聯絡人姓名  聯絡人行動電話  

聯絡電（公）  電子郵遞地址  

專業領域 
□學校及社會環境教育  □氣候變遷        □災害防救    □自然保育 

□公害防治            □環境及資源管理  □文化保存    □社區參與 

應檢具 
之文件 

1.□資格證明文件影本 
2.□負責人身分證明文件影本 
3.□環境教育專業人力配置表(最新版) 
4.□課程科目、授課講師及授課章節大綱(最新版) 

5.□經營管理計畫書(最新版) 
6.□訓練場所之所有權或使用權證明文件影本 
7.□回郵信封2封 
8.□其他_______________ 

1.本申請書填報資料及附件如有不實記載，願負一切法律責任；核發機關必要時可送請有關機關查證，如有不實記
載，依法究辦。 

2.核發機關將公開取得認證之環境教育機構資料如后：機構名稱、負責人姓名、認證日期及字號、認證有效期限、統
一編號、網址、地址、聯絡電話、許可事項、申請專業領域。 

 

申請單位名稱及蓋章【單位印信、關防或公司登記章】    負責人簽章 

                              

 

 

 

 全職環境教育專業人員簽章 

 

 

 

程 序 審 查

結果 

□符合「環境教育機構認證及管理辦法」第9條規定，通知繳費。 

□不符「環境教育機構認證及管理辦法」第9條規定且逾期未補正，駁回申請。 

□因申請資料未備齊，檢還申請資料。 

查核人：                         單位主管 ：   
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附表1、（機構名稱）__________環境教育專業人力配置表(最新版)
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附表2、（機構名稱）__________環境教育人員訓練課程規劃(最新版) 

課程架構 課程類別 課程名稱 授課講師 時數 

核心科目 

環境教育 

   

   

   

環境倫理 

   

   

   

環境教育教材教法 

   

   

   

   

合計時數（需達30小時以上）  

實務訓練 

(例:環境教育行政實習) 

   

   

   

(例:環境教育教學實習) 

   

   

   

合計時數（需達30小時以上）  

專業科目 

（擇一勾

選） 

□學校及社會環境教育 

□氣候變遷 

□災害防救 

□自然保育 

□公害防治 

□環境及資源管理 

□文化保存 

□社區參與 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

合計時數（需達60小時）  

總計時數（需達120小時以上）  

※ 請視需要自行延伸表格使用。 

※ 非使用環訓所教材者，另請列出完整課程章節大綱。
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附表3、（機構名稱                    ）經營管理計畫書（格式範例） 

 
3-1簡介 

（概述申請單位的組織沿革，可包含發展歷程、組織架構、業務項目等，並著重於如何

由既有業務朝向環境教育發展的歷程、認證通過後(近五年)環境教育推動成果及執行檢

討） 

 

3-2願景 

（可包含宗旨及信念等內容） 

 

3-3能力 

（宜有完善的行政和教學系統、發展、專業管理及權責分工，概述申請單位具有開辦相

關申請許可事項之能力。） 

 

3-4安全維護 

（涵蓋環境及人為風險管理、防災與救災計畫、緊急應變標準作業流程，以及急救設

備、設施、人力…等，為確保機構建築管理、消防安全及防災應變，應請檢附下列文

件，以利主管機關查核： 

（一）建築物使用執照（具有教室用途）。 

（二）最近一次建築物公共安全檢查簽證申報結果通知書。 

（三）最近一次消防安全檢查紀錄表。 

（四）最近一次消防安全設備檢修申報書。 

（五）防護計畫書。 

（六）防火管理人員證書。 

（七）半年一次自衛消防編組演練。 

（八）建築物耐震評估（適用「建築物實施耐震能力評估及補強方案修正案」之

建築物者）。 

 

3-5營運目標 

（請以環境教育機構為主體撰寫，可概述未來發展的具體方向，設定未來五年短、中、

長程目標，作為健全經營與教育專業能力的發展指引。擬定目標時可朝專業人員的增能

計畫、課程發展計畫、目標客群和行銷、策略結盟與在地經營及永續發展等面向思

考。） 
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3-6近五年訓練講習開班及期程 

（請說明通過環境教育機構認證後之最新開班狀況及期程，應依環境教育人員訓練及環

境講習等申請許可事項分述。） 

 

3-7經費分析表及收費額度  

（宜考量營運狀況(學員數等)、市場需求(業務發展)及預算(管理成本等)，計算每班期

每位學員的應收學費） 

 

3-8訓練設備(施) 

（用以開辦環境教育訓練或講習的軟硬體設施） 

 

3-9中長期財務計畫 

（依據營運目標之財務說明，如：市場需求調查、營運狀況、經費挹注來源、預算

等。） 

 

3-10經營團隊學經歷介紹 

（具有足以支持機構經營、行政管理、財務會計等運作之人力資源，除臚列經營團隊學

經歷外，尚可在自我評鑑、內部訓練及環境表現上發揮。） 
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申請單位：                    地址：                     聯絡人： 
     電  話： 

         

32024 桃園市中壢區民族路三段260號5樓 

行政院環境保護署環境保護人員訓練所（環境教育機構認證展延）收 

       檢核清單請勾選（申請文件請依下列順序排列），本頁請黏貼於信封封面 

□申請認證展延 □補正文件 

□１、資格證明文件影本 1、通知補正公文 

發文日期：___年___月___日 

發文文號：環訓_________字 

第___________號 
2、補件資料（請自行填列）： 

□① 

□② 

□③ 

□④ 

□⑤ 

□⑥ 
□⑦ 
 

□２、負責人身分證明文件影本 

□３、環境教育專業人力配置表 

□４、課程科目、授課講師及授課章節大綱(最新版) 

□５、經營管理計畫書（最新版，含簡介、願景、能力、安全維護、營運目標、近五年訓
練講習開班及期程、經費分析表及收費額度，訓練設備（施）及中長期財務計畫、
經營團隊學經歷介紹） 

□６、訓練場所之所有權或使用權證明文件影本 

□７、回郵信封2封 

□８、其它 

 


